
Wir sind ein etabliertes Sachverständigenbüro in Zorneding bei München und sowohl national 
wie international tätig. Auf dem Gebiet der Immobilienbewertung erstellen wir 
Verkehrswertgutachten für Immobilien im In-/ und Ausland, Mietwertgutachten und 
Schiedsgutachten sowie Aufmaße und Flächenberechnungen. Zur Unterstützung unseres 
Teams suchen wir ein 

Organisationstalent  
als Team - Assistenz (m/w/d)  

in Vollzeitanstellung 

Zu Ihren Aufgaben gehört 
 Allgemeine Aufgaben wie Büro- und Terminkoordination, E-Mail Verkehr, Telefon und 

Datenpflege  
 Planung von Geschäftsreisen im In- und Ausland, Nachbereitung sowie Abrechnung  
 Organisation von internen Firmenevents und Betriebsausflügen 
 Vor-/ und Nachbereitung von Miet-/ und Verkehrswertgutachten 
 Verwaltung unserer eigenen Immobilien  

Das bringen Sie mit 
 Bereitschaft zum selbstständigen, strukturierten und organisierten Arbeiten sowie 

Zuverlässigkeit und Begeisterung dafür, Neues zu lernen 
 Organisationstalent, Spaß am Umgang mit Menschen, absolute Vertrauenswürdigkeit, 

Loyalität und Diskretion 
 MS Office Kenntnisse, eine sichere Rechtschreibung und gute Englischkenntnisse 
 Eine kaufmännische / immobilienwirtschaftliche / rechtliche Ausbildung und bereits 

mehrere Jahre Erfahrung in diesem Bereich 

Das bieten wir
 professionelles und modernes Arbeitsumfeld zu einem angemessenen Gehalt  
 interessanter und breit gefächerter Aufgabenbereich  
 ein engagiertes Team  
 vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten  
 Als Team mit rund 15 Personen sind wir sehr schlagkräftig und lachen trotzdem gerne 

und viel zusammen. 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-mail! 

E-Mail: y.troeger@zehnter.com

Sachverständigenbüro Stephan Zehnter 
ASP: Yvonne Tröger 
Georg-Huber-Straße 2 
85604 Zorneding 
Telefon: 08106/892060 
www.zehnter.com 


